
人人材材派派遣遣業業（（ススタタッッフフ管管理理））  

登録派遣スタッフの管理を行うと共に、派遣先未定スタッフを把握します。 
登録スタッフの所有資格を管理し、依頼主ニーズに適したスタッフを派遣できるようにします。 
派遣先未定スタッフを集計することができ、スタッフの派遣スケジュール立案に利用することがで

きます。 

 

 
■ 入力画面イメージ ■ 
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■ 管理データ ■ 
≪メイン管理：スタッフ≫  

区 項目タイトル 項目属性 内  容 
スタッフコード 顧客コード 数値／英数カナ（項目データに依存） 
スタッフ名 文字列 スタッフの氏名 
フリガナ 英数カナ スタッフ名のフリガナ 
性別 ﾗｼﾞｵﾎﾞﾀﾝ 男／女 
生年月日 日付 スタッフの生年月日 
年齢 経過 スタッフの生年月日からの経過年 
顔写真 イメージ スタッフの顔写真 
登録日 日付 データ登録日 
担当者 担当者ﾏｽﾀｰ データ入力担当者 

見
出
し 

   
郵便番号 郵便番号 スタッフの郵便番号 
住所１ 文字列 住所の前半(都道府県名、市町村名、番地など) 
住所２ 文字列 住所の後半(ﾏﾝｼｮﾝ･ｱﾊﾟｰﾄ名、部屋番号など) 
住所１フリガナ 英数カナ 住所の前半のフリガナ 
住所２フリガナ 英数カナ 住所の後半のフリガナ 
電話番号 電話番号 スタッフの電話番号 
最終学歴 文字列 スタッフの最終学歴 
取得資格１ 資格ﾏｽﾀｰ スタッフの取得資格 
取得資格２ 〃 〃 
取得資格３ 〃 〃 
希望給与区分 ｺﾝﾎﾞﾎﾞｯｸｽ スタッフの希望する給与区分(月給／週給／日給／時給) 
希望給与単価 数値 スタッフの希望する給与単価 
希望業務１ 業務ﾏｽﾀｰ スタッフの希望業務(例：経理) 
希望業務２ 〃 〃 
希望業務３ 〃 〃 
希望就業形態 ﾗｼﾞｵﾎﾞﾀﾝ スタッフの希望する就業形態(フルタイム／パートタイム) 
希望就業日 ﾁｪｯｸﾎﾞｯｸｽ スタッフの希望する就業日(月曜日～日曜日) 
希望就業時間 時間 スタッフの希望する就業時間 
残業 ﾗｼﾞｵﾎﾞﾀﾝ スタッフの残業可否 
その他条件 メモ帳 スタッフの就業条件 
自己アピール メモ帳 スタッフの自己アピール 

基
本
情
報 

   
結婚 ﾗｼﾞｵﾎﾞﾀﾝ 未婚／既婚 
子供 数値 子供の人数 
身長 数値 スタッフの身長 
服サイズ ｺﾝﾎﾞﾎﾞｯｸｽ スタッフの服のサイズ（S／M／L／LL) 
靴サイズ 数値 スタッフの靴のサイズ 
趣味 文字列 スタッフの趣味 
特技 文字列 スタッフの特技 
携帯電話 電話番号 スタッフの携帯番号 
FAX 番号 FAX 番号 スタッフの FAX 番号 

個
人
情
報 

E-mail ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ スタッフのﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ 



英語 ｺﾝﾎﾞﾎﾞｯｸｽ 英語検定の級 
英語翻訳 ｺﾝﾎﾞﾎﾞｯｸｽ 英語翻訳の能力の等級 
中国語 ｺﾝﾎﾞﾎﾞｯｸｽ 中国語検定の級 
日商簿記 ｺﾝﾎﾞﾎﾞｯｸｽ 日商簿記検定の級 
米国公認会計士(CPA) ﾁｪｯｸﾎﾞｯｸｽ 資格取得の有無 
ﾌｧｲﾅﾝｼｬﾙﾌﾟﾗﾝﾅｰ(FP) ｺﾝﾎﾞﾎﾞｯｸｽ ファイナンシャルプランナーの級 
ﾊﾟｿｺﾝ財務会計主任者 ｺﾝﾎﾞﾎﾞｯｸｽ パソコン財務会計主任者の級 

ス
キ
ル
情
報 

秘書検定 ｺﾝﾎﾞﾎﾞｯｸｽ 秘書検定の級 
  
≪履歴１：派遣履歴≫   

区 項目タイトル 項目属性 内  容 
日付 日付 入力日 
担当者 担当者ﾏｽﾀｰ 入力担当者を選択 
契約期間(開始) 日付 契約期間の開始日 
契約期間(終了) 日付 契約期間の満了日 
派遣先名 派遣先ﾏｽﾀｰ 派遣先を選択 
部署 文字列 派遣先での配属部署 
所属長 文字列 所属長の氏名 
電話番号 電話番号 派遣先の電話番号 
FAX 番号 FAX 番号 派遣先の FAX 番号 
業務 業務ﾏｽﾀｰ 派遣先での業務(例：経理) 
内容 文字列 派遣先での業務内容詳細 
始業時間 時間 派遣先での始業時間 
終業時間 時間 派遣先での終業時間 

派
遣
履
歴 

備考 文字列 予備の記入欄 
 
 
≪マスター１：担当者≫ 

区 項目タイトル 項目属性 内  容 
担当者コード 英数カナ 担当者管理コード 
担当者名称 文字列 担当者氏名 

担
当
者

担当者フリガナ 英数カナ 担当者名称のフリガナ 
 
≪マスター２：業務≫ 

区 項目タイトル 項目属性 内  容 
業務コード 英数カナ 業務管理コード 
業務名称 文字列 業務名 業

務 

業務フリガナ 英数カナ 業務名称のフリガナ 

 
≪マスター３：資格≫ 

区 項目タイトル 項目属性 内  容 
資格コード 英数カナ 資格管理コード 
資格名称 文字列 資格名 資

格 

資格フリガナ 英数カナ 資格名称のフリガナ 

 



人
材
派
遣
業
（
ス
タ
ッ
フ
管
理
） 

≪マスター４：派遣先≫ 

区 項目タイトル 項目属性 内  容 
派遣先コード 英数カナ 派遣先管理コード 
派遣先名称 文字列 派遣先名 

派
遣
先 派遣先フリガナ 英数カナ 派遣先名称のフリガナ 

 
 
■ 出力帳票 ■ 

登録スタッフ台帳 スタッフ毎に個人情報、派遣履歴、取得資格を印刷します。 
派遣先未定スタッフ一覧表 指定日付以降に、派遣先が決まっていないスタッフを印刷します。 

スタッフの派遣スケジュール立案に利用することができます。 
資格保有者一覧表 資格毎に保有スタッフを印刷します。 

依頼主のニーズに合った人材派遣が行えるようになります。 
派遣履歴一覧表 スタッフの派遣履歴、派遣予定を確認することができます。 
希望就業形態別一覧表 スタッフが希望する就業形態、就業日（曜日）で絞った一覧を表示します。 
登録スタッフ宛名印字 タックシールにスタッフ宛先を印字します。郵送の事務作業を軽減します。 

 

スタッフ毎に個人情報、

派遣履歴、取得資格を印

刷します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   ▲ 登録スタッフ台帳 43
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